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Dokument gtéwny

Zgodne z art. 22b-22c ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110) oraz
ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U. 2025 poz. 798 ze zm.)
i Rozporzadzeniem MRPIPS z 13.12.2024 r. w sprawie standardow opieki nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 (Dz.U. 2024 poz. 1882)

0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym

i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110)

Trzcielin, 2026 r.
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Uwaga wprowadzajaca dla Wiasciciela

Niniejszy dokument stanowi zaktualizowang i zindywidualizowang wersje Standardow
Ochrony Matoletnich Klubu Dzieciecego Zaczarowany Zakatek. Bazuje na wczesnigj
obowigzujgcych w klubie dotychczas obowigzujacych Standardach — z zachowaniem
mocnych elementéw dotychczasowego dokumentu, w szczegdlnosci rozbudowanego
rozdziatu o ochronie wizerunku, trzyobszarowego ujecia zasad relacji personel—dziecko oraz
planu wsparcia po krzywdzeniu.

W stosunku do wersji bazowej rozbudowano dokumentacje o nastepujace elementy:

« Zarzadzenie Wiasciciela wprowadzajgce Standardy do stosowania (otwarcie
dokumentu — formalne potwierdzenie wdrozenia).

« Klauzula informacyjna RODO obejmujaca przetwarzanie danych osobowych w ramach
realizacji Standardéw (poza zgodami na wizerunek).

+ Pie¢ dodatkowych zatgcznikow (nr 6A, 6B, 10A, 15A, 16) wzmacniajacych $lad
procesowy — ankieta dla rodzicow, konsultacje z dzie¢mi, algorytm odbioru w
sytuacjach niestandardowych, wzoér notatki stuzbowej oraz protokét przegladu
Standardow.

« Ujednolicone stownictwo do realiow Kklubu dzieciecego, aktualna podstawa prawna,
stowniczek poje¢, kompletny zestaw 15 zatgcznikow bazowych (wzory o$wiadczen,
karta interwencji, wykaz instytucji Trzcielin, plan szkolen, analiza ryzyka, rejestr
zgtoszen), procedury interwencji w trzech $ciezkach, procedura odsuwania
pracownika, ograniczenia ekspozycji dzieci na ekran, rozdziat o sytuacji dzieci ze
specjalnymi potrzebami w zakresie opieki i wsparcia rozwojowego (zgodnie z

Rozporzadzeniem MRPIPS z13.12.2024 r., Dz.U. 2024 poz. 1882).
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Zarzadzenie Wiasciciela Klubu Dzieciecego Zaczarowany Zakatek

Nr 1/2026 z dnia 01.01 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Standardéw Ochrony Matoletnich przed krzywdzeniem
Na podstawie art. 22b oraz art. 22c ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczosciag na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz.
110), w brzmieniu po nowelizacji wprowadzonej ustawg z dnia 28 lipca 2023 r. (Dz.U. 2023

poz. 1606), zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania w Klubie Dzieciecym Zaczarowany Zakatek Standardy Ochrony
Matoletnich przed krzywdzeniem, stanowiace zatacznik do niniejszego zarzgdzenia, wraz z

20 zatgcznikami stanowigcymi ich integralng czesc.

§2
Osoba odpowiedzialng za realizacje, monitorowanie i propagowanie Standardéw wyznacza

sie kierownika placéwki.

§3
Zobowiazuje sie caty personel klubu — bez wzgledu na forme zatrudnienia — do:
1. zapoznania sie z petnym tekstem Standardéw wraz ze wszystkimi zatgcznikami,
2. podpisania oswiadczenia wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 14,
3. przestrzegania postanowien Standardow w toku wykonywania obowigzkow
zawodowych,

4. uczestnictwa w szkoleniach przewidzianych w Zataczniku nr 13.

Standardy podlegajg cyklicznej ewaluacji:
5. corocznej — w formie ankiety monitorujacej wéréd personelu (Zatacznik nr 6) i

ankiety dla rodzicéw (Zatgcznik nr 6A),
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6. cO najmniej raz na 2 lata — w formie petnego przeglagdu dokumentu,

dokumentowanego protokotem (Zatacznik nr 16), zgodnie z art. 22c ust. 6 ustawy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Agnieszka Stefanska

Wiasciciel Klubu Dzieciecego Zaczarowany Zakatek
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Spis tresci
DOKUMENT GLOWNY
» Rozdziat | — Obszary Standarddw (§ 1)
+ Rozdziat Il — Stowniczek pojec (§ 2)
« Rozdziat Ill — Czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia (§ 3)
+ Rozdziat IV — Zasady reagowania na podejrzenie krzywdzenia (§§ 4-8)
« Rozdziat V — Zasady ochrony wizerunku i danych (§§ 9-11)
« Rozdziat VI — Bezpieczne korzystanie z Internetu (§§ 12-13)
« Rozdziat VIl — Monitoring i przeglad Standardéw (§ 14)
« Rozdziat VIII — Przepisy koncowe (§ 15)

+ Klauzula informacyjna RODO (§ 16)

STANDARDY OCHRONY MAtOLETNICH PRZED
KRZYWDZENIEM

Klub Dzieciecy Zaczarowany Zakatek

Wstep

Dobro i bezpieczenstwo dzieci w Klubie Dzieciecym Zaczarowany Zakatek, zwanym dalej
,Klubem", sg priorytetem wszelkich dziatan podejmowanych przez personel. Kazdy pracownik
traktuje dziecko z szacunkiem, uwzglednia jego potrzeby — takze potrzeby dzieci ze
specjalnymi potrzebami w zakresie opieki i wsparcia rozwojowego, jezeli takie dzieci
uczeszczajag do klubu. Niedopuszczalne jest, by pracownik stosowat wobec dziecka
jakiekolwiek formy przemocy.

Niniejsze Standardy okreslajg procedury interwencji, dziatania profilaktyczne, edukacyjne,

zasady zapobiegania krzywdzeniu dzieci, a w sytuacji, gdy do krzywdzenia doszto — zasady

Strona 5z 20

tek



»,Zaczarowany Zakatek”
Agnieszka Stefariska

ul. Zwierzyniecka 3
62-070 Trzcielin

NIP 777 342 21 03

tel. 535 909 130 aCzZdarowd Z

TRZCIELIN-KLUB MALUCHA

klubzaczarowany.zakatek@gmail.com

zmniejszenia rozmiaru jego skutkéw oraz wskazuja odpowiedzialno$¢ oso6b zatrudnionych w
klubie za bezpieczenstwo dzieci.

Standardy sa publikowane na stronie internetowej klubu, wywieszone w widocznym miejscu
w siedzibie placéwki w wersji zupetnej oraz skréconej (przeznaczonej dla matoletnich), a
takze udostepniane personelowi i rodzicom za posrednictwem aplikacji [platforma
komunikacyjna] wykorzystywanej w klubie.

Niniejsze Standardy zostaty opracowane na podstawie art. 22b—22c ustawy z dnia 13 maja
2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
matoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110) oraz art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o
opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U. 2025 poz. 798 ze zm.) o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110), w

brzmieniu po nowelizacji wprowadzonej ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. (Dz.U. 2023 poz. 1606).

Standardy ogoélne
Standard 1 — Klub Dzieciecy opracowat, przyjat i wdrozyt do realizacji Standardy Ochrony
Matoletnich, ktére okreslaja:
a) zasady bezpiecznej rekrutacji personelu (Zatgcznik nr 1);
b) procedury reagowania na krzywdzenie (Zatgczniki nr 8, 9, 10);
c) procedury i osoby odpowiedzialne za przyjecie zgtoszenia, dokumentowanie i dalsze
dziatania pomocowe;
d) zasady ustalania planu wsparcia matoletniego po ujawnieniu krzywdzenia;
e) zasady bezpiecznych relacji personel-matoletni, w tym zachowania niedozwolone
(zatacznik nr 2);
f) zasady bezpiecznych relacji matoletni—matoletni, w tym zachowania niedozwolone;
g) zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do Internetu (Zatacznik
nrs);
h) procedury ochrony dzieci przed tresciami szkodliwymi i zagrozeniami w Internecie,

w tym ochrony wizerunku i danych osobowych (Zatacznik nr 4);
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i) zasady upowszechniania i ewaluacji Standardow.

Standard 2 — Klub Dzieciecy stosuje zasady bezpiecznej rekrutacji personelu i regularnie
szkoli personel ze Standardow (Zatacznik nr 13).

Standard 3 — Klub Dzieciecy wdrozyt i stosuje procedury interwencyjne, ktére sg znane
catemu personelowi i dostepne dla kazdego pracownika. Kazdy pracownik wie, komu zgtosic¢
informacje o krzywdzeniu matoletniego oraz kto jest odpowiedzialny za dziatania
interwencyjne. Kazdemu pracownikowi udostepnione sg dane kontaktowe lokalnych
instytucji odpowiedzialnych za przeciwdziatanie i interwencje w przypadku krzywdzenia
(zatacznik nr12).

Standard 4 — Klub Dzieciecy co najmniej raz na 2 lata monitoruje i — w razie koniecznosci
— ewaluuje zapisy Standardéw, konsultujgc sie z personelem, dzie¢mi i rodzicami oraz
aktualizujagc zapisy, jezeli wymaga tego dobro matoletnich (zgodnie z art. 22c ust. 6 ustawy z
13 maja 2016 r.). Coroczne ankiety monitorujace (Zataczniki nr 6 i 6A) oraz konsultacje z
dzie¢mi (zZatgcznik nr 6B) stanowig narzedzia biezgcego monitoringu pomiedzy przegladami

petnymi (Zatgcznik nr16).

Rozdziat | — Obszary Standardéw Ochrony Matoletnich

§1.

Standardy Ochrony Matoletnich tworzg bezpieczne i przyjazne Srodowisko klubu. Obejmuja
cztery obszary:
1) Polityka Ochrony Matoletnich, ktéra okresla:

a) zasady bezpiecznej rekrutacji personelu (Zatgcznik nr 1);

b) zasady bezpiecznych relacji personel-dziecko oraz dziecko—dziecko (Zatacznik nr 2);

c) zasady reagowania na przypadki podejrzenia krzywdzenia dziecka (zatgczniki nr 8, 9

i10);

d) zasady ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych (zZatgcznik nr 4);
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e) zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i mediéw elektronicznych (Zatacznik nr
5);
f) zasady opieki nad dzie¢mi ze specjalnymi potrzebami w zakresie opieki i wsparcia
(zatacznik nr 11), jezeli takie dzieci uczeszczajg do klubu;
2) Personel — obszar obejmujacy:
a) zasady rekrutacji personelu pracujgcego z dzie¢mi, w tym obowigzek uzyskiwania
danych z RSPD oraz informacji z KRK;
b) zasady bezpiecznych relacji personelu z matoletnimi (Zatgcznik nr 2);
c) zasady zapewniania pracownikom podstawowej wiedzy na temat ochrony matoletnich
(zatgcznik nr 13 — Plan szkolen);
d) zasady przygotowania personelu do edukowania dzieci, rodzicéw i opiekunéw w
obszarze ochrony przed przemocs;
3) Procedury — obszar obejmujacy:
a) wykaz lokalnych instytucji i organizacji zajmujacych sie interwencjg w sytuacjach
krzywdzenia dzieci (Zatgcznik nr 12);
b) zasady eksponowania informacji dla dzieci na temat mozliwosci uzyskania pomocy w
trudnej sytuacji, w tym numerdw bezptatnych telefonéw zaufania;
c) procedury interwencji w trzech scenariuszach krzywdzenia (Zataczniki nr 8, 9 i 10);
4) Monitoring — obszar obejmujacy:
a) coroczng ankiete monitorujgca wsérdd personelu (Zatacznik nr 6) oraz ankiete dla
rodzicéw (Zatgcznik nr 6A);
b) coroczne konsultacje z dzie¢mi (Zatacznik nr 6B);
c) petny przeglad Standardéw co najmnigj raz na dwa lata, na podstawie art. 22c ust. 6

ustawy z 13 maja 2016 r., dokumentowany protokotem (Zatgcznik nr 16).

Rozdziat Il — Stowniczek pojeé

§2.
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llekro¢ w niniejszych Standardach jest mowa o:

1.

dziecku/matoletnim — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe do ukoriczenia 18. roku
zycia, w klubie — uczestnika uczeszczajacego do Klubu Dzieciecego Zaczarowany
Zakatek;

krzywdzeniu dziecka — nalezy przez to rozumie¢ popetnienie czynu zabronionego lub
czynu karalnego na szkode dziecka, lub zagrozenie dobra dziecka, w tym jego
zaniedbanie;

personelu — nalezy przez to rozumie¢ kazdego pracownika klubu bez wzgledu na
forme zatrudnienia, w tym wspotpracownika, stazyste, wolontariusza lub inng osobe,
ktora z racji petnionej funkcji lub zadan ma (nawet potencjalny) kontakt z dzie¢mi;
opiekunie dziecka — nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong do reprezentacji
dziecka, w szczegodlnosci jego rodzica, opiekuna prawnego lub rodzica zastepczego;
Wiascicielu — nalezy przez to rozumie¢ Wtasciciela Klubu Dzieciecego Zaczarowany
Zakatek, kierujgcego biezaca dziatalnoscia klubu;

Organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ [petna nazwa organu
prowadzgcego — do uzupetnienial, jako podmiot prowadzacy przedszkole;

zgodzie rodzica dziecka — nalezy przez to rozumie¢ zgode co najmniej jednego z
rodzicéw dziecka; w przypadku braku porozumienia miedzy rodzicami konieczne jest
poinformowanie rodzicow o koniecznoSci rozstrzygniecia sprawy przez sad
opiekunczy;

osobie odpowiedzialnej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika wyznaczonego
pisemnie przez Wiasciciela, sprawujacego nadzér nad realizacjg niniejszych
Standarddw oraz przyjmujacego zgtoszenia o zdarzeniach zagrazajacych matoletnim;
na dzien przyjecia niniejszych Standardow osobg odpowiedzialng jest Agnieszka
Stefanska.

osobie odpowiedzialnej za Internet — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego przez
Witasciciela pracownika sprawujacego nadzér nad korzystaniem z Internetu i mediéw

elektronicznych w placowce;
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10.

danych osobowych dziecka — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie informacje

umozliwiajace identyfikacje dziecka, w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

11. RSPD — nalezy przez to rozumiec¢ Rejestr Sprawcdéw Przestepstw na Tle Seksualnym,
prowadzony na podstawie ustawy z 13 maja 2016 r;

12. karcie interwencji — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzany przez osobe
odpowiedzialng w razie podjecia interwencji w sprawie krzywdzenia dziecka
(zatacznik nr 3);

13. rejestrze zgtoszen — nalezy przez to rozumie¢ dokument prowadzony przez osobe
odpowiedzialng, w ktorym odnotowuje sie zgtoszenia o zdarzeniach zagrazajgcych
dobru matoletniego (Zatacznik nr 15);

14. aplikacji [platforma komunikacyjnal — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje
wykorzystywang w klubie jako kanat komunikacji z personelem i rodzicami.

Rozdziat 11l — Czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia dzieci
§3.

1. Rekrutacja pracownikéw odbywa sie zgodnie z Zasadami bezpiecznej rekrutacji
stanowigcymi Zatgcznik nr 1.

2. Pracownicy znajg i stosujg Zasady bezpiecznych relacji personel-dziecko oraz
dziecko—-dziecko, stanowigce Zatacznik nr 2.

3. Pracownicy posiadajg wiedze na temat czynnikéw ryzyka i symptomow krzywdzenia
dzieci. Sg w szczegolnosci wrazliwi na: widoczne $lady na ciele dziecka, ktoérych
pochodzenie trudno wyjasni¢; sygnaty dyskomfortu w obecnosci konkretnej osoby;
nagte regresy umiejetnosci; zaniedbanie pielegnacyjne; sygnaty dotyczace intymnych
czesci ciata dziecka.

4. Pracownicy monitoruja sytuacje i dobrostan kazdego dziecka.

5. W przypadku zidentyfikowania czynnikéw ryzyka pracownik niezwtocznie sporzadza

notatke stuzbowg (Zatacznik nr 15A) i przekazuje jg osobie odpowiedzialnej, ktéra
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podejmuje decyzje o uruchomieniu procedury interwencji wtasciwej dla rodzaju

krzywdzenia (Zatgcznikinr 8, 9 lub 10).

Rozdziat IV — Zasady reagowania na przypadki podejrzenia krzywdzenia matoletniego

§ 4.

1. Pracownik, ktéry powziat podejrzenie krzywdzenia dziecka, niezwtocznie, nie pézniej
niz w tym samym dniu roboczym, sporzgdza notatke stuzbowg (wedtug wzoru z
Zatgcznika nr 15A) i przekazuje jg osobie odpowiedzialnej, a w razie jej nieobecnosci
— bezposrednio Wtascicielowi.

2. Notatka zawiera: date i godzine powziecia informacji, dane dziecka, opis sytuacji,
dane osdb, ktorych informacja dotyczy, oraz podpis pracownika.

3. Osoba przyjmujgca zgtoszenie odnotowuje je w rejestrze zgtoszen (Zatacznik nr 15)
oraz inicjuje procedure interwencji wtasciwg dla rodzaju krzywdzenia (Zatgczniki nr
8, 9 lub 10).

§5.
1. Po przyjeciu zgtoszenia osoba odpowiedzialna ustala wstepnie, czy podejrzenie
krzywdzenia dotyczy:
a) personelu placowki lub osoby trzeciej spoza placéwki — uruchamiana jest
procedura okreslona w Zatgczniku nr 8;
b) innego dziecka (przemoc réwiesnicza) — uruchamiana jest procedura
okreslona w Zatgczniku nr 9;
c) rodzica lub opiekuna prawnego/faktycznego dziecka — uruchamiana jest
procedura okreslona w Zataczniku nr 10.
2. W kazdym z trzech scenariuszy osoba odpowiedzialna sporzgdza opis sytuacji w
klubie i — w zakresie znanym placéwce — w Srodowisku rodzinnym dziecka,
opracowuje plan pomocy matoletniemu i jezeli to konieczne, powotuje zespoét

interwencyjny zgodnie z § 6.
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3. Plan pomocy matoletniemu obejmuje: dziatania interwencyjne, formy wsparcia

oferowane przez klub, skierowanie do specjalistycznej placowki pomocy.

§6.

1. W bardziej skomplikowanych przypadkach Wtasciciel powotuje zespdt interwencyjny
w sktadzie: osoba odpowiedzialna, Wtasciciel, psycholog lub pedagog oraz w razie
potrzeby inni pracownicy.

2. Zespot interwencyjny sporzadza plan pomocy matoletniemu.

3. W razie zgtoszenia podejrzenia krzywdzenia przez rodzica/opiekuna, Wiasciciel jest
zobowigzany powotac zespét interwencyjny.

4. Zespdt wzywa rodzicéw/opiekunow dziecka pokrzywdzonego na spotkanie
wyjasniajgce — z zastrzezeniem, ze w sytuacjach, w ktorych podejrzenie krzywdzenia

dotyczy samego rodzica/opiekuna, stosuje sie procedure z Zatgcznika nr 10.

§T.

1. Sporzadzony plan pomocy matoletniemu wraz z zaleceniem wspétpracy przy jego
realizacji przedstawiany jest rodzicom/opiekunom dziecka pokrzywdzonego — z
zastrzezeniem ust. 5.

2. Osoba odpowiedzialna lub psycholog informuje rodzicéw/opiekunéw o obowigzku
klubu — jako instytucji — zgtoszenia podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniego
organu (prokuratura, policja, sad opiekunczy, o$rodek pomocy spotecznej lub
przewodniczacy zespotu interdyscyplinarnego — procedura ,Niebieskiej Karty").

3. Klub Dzieciecy uczestniczy w realizacji procedury ,Niebieskiej Karty", w tym
uprawnione jest do samodzielnego jej wszczynania, na podstawie art. 9d i nast.
ustawy z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowe;j (t.j. Dz.U. 2024 poz.
1673).

4. Po poinformowaniu rodzicow/opiekunéw matoletniego, Witasciciel sktada

zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa — w terminie nieprzekraczajgcym 7 dni
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od dnia powziecia informacji uzasadniajgcej podejrzenie. W sprawach pilnych —
niezwtocznie, w tym samym dniu (art. 304 § 1 Kodeksu postepowania karnego).

W przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia obejmuje rodzica/opiekuna dziecka,
kolejnos¢ czynnosci okresla Zatgcznik nr 10. Zewnetrzne zawiadomienie poprzedza
komunikacje z rodzicem-sprawca.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach instytucji, do ktérych skierowano
zawiadomienie.

W przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia zgtosili rodzice/opiekunowie
matoletniego, a podejrzenie nie zostato potwierdzone — przedszkole informuje

rodzicéw/opiekunéw na pismie.

§8.

Z przebiegu interwencji osoba odpowiedzialna sporzadza karte interwencji wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3. Karta interwencji jest przechowywana w odrebnej
kartotece ,Interwencje SOM" prowadzonej przez osobe odpowiedzialng, w sposéb
zapewniajacy integralnos¢ i poufno$¢ danych — w szczegdélnosci w zamykanej szafie
kancelaryjnej oraz w zaszyfrowanym folderze elektronicznym, do ktérych dostep
posiada wytagcznie osoba odpowiedzialna oraz Witasciciel. W dokumentacji dziecka
odnotowuje sie wytacznie informacje o prowadzeniu karty interwencji wraz z jej
numerem rejestrowym.

Wszyscy pracownicy oraz inne osoby, ktére w zwiagzku z wykonywaniem obowigzkéw
stuzbowych podjety informacje o krzywdzeniu dziecka, sg zobowiazani do zachowania
ich w tajemnicy — z wytgczeniem informacji przekazywanych uprawnionym

instytucjom.

Rozdziat V — Zasady ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych matoletnich

§9.
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1. Klub, uznajgc prawo dziecka do prywatnosci i ochrony dobr osobistych, zapewnia
ochrone wizerunku dziecka i najwyzsze standardy ochrony danych osobowych
zgodnie z RODO oraz art. 81 ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz.U. 2025 poz. 24).

2. Wytyczne dotyczgce ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych dzieci, wraz z
wzorem zgody i klauzulg informacyjng RODO, stanowiag Zatacznik nr 4. Zatgcznik ten
zawiera miedzy innymi: zasady ,naszych wartosci", dbanie o bezpieczenstwo
wizerunkow, rejestrowanie do uzytku klubu, zasady przy prywatnym uzytku rodzicéw,
rejestrowanie przez media i osoby trzecie, postepowanie przy niewyrazeniu zgody,
przechowywanie zdje¢ i nagran — z poszanowaniem zasad wypracowanych w

dotychczasowej praktyce Klubu Dzieciecego Zaczarowany Zakatek.

s 10.

1. Pracownikowi Klubu dzieciecego nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediow ani
innym osobom utrwalania wizerunku dziecka (filmowanie, fotografowanie,
nagrywanie gtosu) na terenie placéwki bez pisemnej zgody rodzica lub opiekuna
prawnego dziecka oraz bez zgody Wtasciciela.

2. Niedopuszczalne jest podanie przedstawicielowi mediéw lub innej osobie zewnetrznej

danych kontaktowych do opiekuna dziecka bez wiedzy i zgody tego opiekuna.

s11.

1. Publikacja wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie wymaga pisemnej
zgody rodzica lub opiekuna prawnego dziecka, udzielonej w wzorze stanowigcym
element Zatagcznika nr 4.

2. Jezeli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegét catosci takiej jak: zgromadzenie,
krajobraz, publiczna impreza — zgoda nie jest wymagana (art. 81 ust. 2 pkt 2 prawa
autorskiego).

3. Zgoda rodzicow na rejestracje wydarzen w klubie jest wydawana z poczatkiem

kazdego roku dziatalnosci. Rodzic w kazdym momencie moze wycofac te zgode.
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Rozdziat VI — Zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i mediow elektronicznych

§12.
Klub Dzieciecy, majac na uwadze wczesny wiek dzieci, eliminuje ekspozycje
ekranowg dzieci ponizej 2. roku zycia oraz ogranicza jg do absolutnego minimum w
przypadku dzieci w wieku 2-3 lat, zgodnie z zaleceniami WHO i Polskiego Towarzystwa
Pediatrycznego (dla dzieci do lat 2 zalecana jest zerowa ekspozycja ekranowa; dla
dzieci 2-3 lat — max. 15 minut dziennie, wytacznie pod nadzorem opiekuna i bez
tresci algorytmicznych).
Wszelka aktywnos$¢ dzieci z udziatem urzadzen elektronicznych odbywa sie pod
statym nadzorem pracownika.
Szczegbtowe zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i urzadzen
elektronicznych stanowig Zatacznik nr 5.
Sie¢ internetowa klubu jest zabezpieczona programem antywirusowym

aktualizowanym nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§13.
W trakcie zaje¢ osobiste urzadzenia elektroniczne pracownika powinny byc¢
wytgczone lub wyciszone, a funkcjonalnos¢ Bluetooth wytagczona na terenie placéwki.
Pracownik ma obowigzek informowania dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania

Z Internetu — w sposob adekwatny do wieku i poziomu rozwoju dziecka.

Rozdziat VIl — Monitoring i przeglad Standardéw Ochrony Matoletnich

1.

§14.
Wtasciciel wyznacza imiennie osobe odpowiedzialng za realizacje i propagowanie

Standardéw. Aktualne dane osoby odpowiedzialnej (imie, nazwisko, stanowisko, dane
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kontaktowe) okresla odrebna decyzja Wtasciciela. Na dzien przyjecia niniejszych
Standarddw osobg odpowiedzialng jest Agnieszka Stefanska.

2. Osoba odpowiedzialna jest obowigzana do monitorowania realizacji Standardow,
reagowania na sygnaty naruszenia, prowadzenia rejestru zgtoszen (Zatacznik nr 15),
prowadzenia karty interwencji (Zatgcznik nr 3) oraz proponowania zmian w
Standardach.

3. Osoba odpowiedzialna przeprowadza wsrdd pracownikéw, raz na 12 miesiecy, ankiete
monitorujgcg poziom realizacji Standardéw (Zatgcznik nr 6) oraz wsréd rodzicow
ankiete monitorujacg postrzeganie wdrozenia (Zatacznik nr 6A). Sporzadza raport z
monitoringu, ktéry przedstawia Witascicielowi w terminie 30 dni od zakonczenia
ankiet.

4. Niezaleznie od corocznych ankiet, Wtasciciel wraz z osobg odpowiedzialng dokonuje
petnego przegladu Standardéw co najmniej raz na dwa lata, w celu zapewnienia ich
dostosowania do aktualnych potrzeb oraz zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami —
zgodnie z art. 22c ust. 6 ustawy z 13 maja 2016 r. Wnioski z przeprowadzonej oceny
dokumentuje sie w protokole (Zatacznik nr 16), podpisanym przez Wtasciciela i osobe
odpowiedzialna.

5. Konsultacje z dzie¢mi prowadzone sa raz w roku, w sposob dostosowany do wieku i
etapu rozwoju, zgodnie z procedurg stanowigcg Zatgcznik nr 6B.

6. Osoba odpowiedzialna moze powota¢ zespét koordynujacy, jesli uzna, ze taki zespot
przyczyni sie do lepszej realizacji Standardow.

7. Osobaodpowiedzialna, w razie dokonania zmian w Standardach, przeprowadza wsréd
pracownikéw szkolenie z aktualizacji. Z przeprowadzonego szkolenia sporzadza sie

protokot.

Rozdziat VIII — Przepisy korncowe

§15.
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1) Niniejsze Standardy wchodza w zycie z dniem ogtoszenia, na podstawie zarzadzenia
Wtasciciela wprowadzajgcego.

2) Ogtoszenie Standardéw nastepuje poprzez:

a) wywieszenie na tablicy ogtoszen lub w innym widocznym miejscu w siedzibie
kKlubu — w wersji zupetnej oraz w wersji skroconej, przeznaczonej dla
matoletnich;

b) zamieszczenie na stronie internetowej klubu;

c) udostepnienie tekstu Standardéw pracownikom oraz rodzicom/opiekunom za
posrednictwem aplikacji Livekid oraz droga elektroniczna.

3) Kazdy nowy pracownik, przed dopuszczeniem do pracy z dzie¢mi, zapoznaje sie z
petnym tekstem Standardéw wraz ze wszystkimi zatgcznikami i podpisuje
oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 14. OSwiadczenie wtacza sie
do akt osobowych pracownika (cze$¢ B).

4) Kazdy nowy rodzic, zawierajgc umowe o $wiadczenie ustug z klubem, otrzymuje
informacje o miejscu publikacji Standardéw oraz pisemnie potwierdza zapoznanie sie
Z nimi.

5) Wszystkie zatgczniki nr 1-16 (z uwzglednieniem 6A, 6B, 10A, 15A) stanowig integralng

czese¢ niniejszych Standardéw.

Klauzula informacyjna RODO — przetwarzanie danych w ramach Standardéw

§ 16.
Realizacja Standardow Ochrony Matoletnich wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych
dzieci, ich rodzicow/opiekunéw oraz personelu (m.in. w ramach rejestru zgtoszen, karty
interwencji, oswiadczen, protokotow szkolen). W zwigzku z tym, na podstawie art. 13 RODO,

informuje sie, ze:
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e Administratorem danych jest Agnieszka Stefanska prowadzaca dziatalnosc
gospodarczg pod nazwg Klub Dzieciecy Zaczarowany Zakatek, ul. Zwierzyniecka 3,
62-070 Trzcielin, NIP 777-342-21-03.

e Dane przetwarzane sg w celu wykonania obowigzkéw prawnych cigzacych na
placowce, w szczegolnosci wynikajacych z art. 22b—22c ustawy z 13 maja 2016 r. (t.].
Dz.U. 2026 poz. 110), ustawy z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej
(t.j. Dz.U. 2024 poz. 1673) — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz lit. e RODO. W zakresie
przetwarzania szczegoélnych kategorii danych (zdrowia, sytuacji rodzinnej dziecka) —
na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b oraz lit. g RODO.

e (Odbiorcami danych moga by¢ wytacznie organy uprawnione na podstawie przepisow
prawa: prokuratura, policja, sad opiekunczy, osrodek pomocy spotecznej, zespot
interdyscyplinarny ds. przeciwdziatania przemocy domowej, organ prowadzacy
ewidencje ztobkow i klubow dzieciecych (gmina/starosta), Panstwowa Komisja do
spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15.

e Dane sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, a w zakresie karty
interwencji i rejestru zgtoszen — przez 10 lat od daty zamkniecia sprawy.
Oswiadczenia i protokoty szkolen — przez okres zatrudnienia oraz dodatkowo zgodnie
z przepisami o aktach osobowych.

e Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do danych, sprostowania,
zadania ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Prawo do usuniecia danych oraz do przenoszenia
danych — w zakresie wynikajacym z RODO i przepisow odrebnych.

e Dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

e Klub Dzieciecy stosuje techniczne i organizacyjne srodki ochrony danych: zamykane
szafy kancelaryjne, szyfrowanie folderéw elektronicznych, ograniczenie dostepu
wytacznie do osoby odpowiedzialnej i Wtasciciela, ewidencjonowane upowaznienia do

przetwarzania, polityka kluczy.
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Zalacznik nr1

Zasady bezpiecznej rekrutacji w Klubie Dzieciecym Zaczarowany Zakatek

1.

1.

§ 1. Zakres weryfikacji kandydata

Witasciciel przed zatrudnieniem pracownika poznaje dane osobowe i kwalifikacje
kandydata, w tym jego stosunek do wartosci takich jak ochrona praw dzieci i szacunek
do ich godnosci.

Witadciciel zapewnia, by osoby zatrudniane (w tym osoby pracujgce na podstawie
umowy zlecenia, wolontariusze, stazysci, praktykanci) posiadaty odpowiednie
kwalifikacje do pracy z dzie¢mi i byty dla nich bezpieczne.

W kazdym przypadku Wtasciciel posiada dane pozwalajgce zidentyfikowac¢ osobe

zatrudniona: imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane kontaktowe.

§ 2. Sprawdzenie w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (RSPD)

Przed dopuszczeniem osoby zatrudnianej do wykonywania obowigzkéw zwigzanych z
opieka, edukacjg lub kontaktem z matoletnimi przedszkole obowigzane jest sprawdzic¢
te osobe w RSPD — Rejestrze z dostepem ograniczonym oraz w Rejestrze osob, w
stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie. Rejestr
dostepny jest na stronie rps.ms.gov.pl.

Aby uzyskac informacje z Rejestru z dostepem ograniczonym, Wtasciciel zaktada profil
podmiotu i pobiera od kandydata dane: imie i nazwisko, date urodzenia, PESEL,
nazwisko rodowe, imie ojca, imie matki.

Wydruk z Rejestru przechowuje sie w aktach osobowych pracownika lub w
analogicznej dokumentacji dotyczgcej wolontariusza/praktykanta.

W razie negatywnego wyniku sprawdzenia (wpis w Rejestrze) Wtasciciel odmawia

zatrudnienia kandydata i archiwizuje wydruk wraz z notatkg stuzbowa.

§ 3. Krajowy Rejestr Karny i wymoég weryfikacji niekaralnosci opiekunéw
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1. W odniesieniu do opiekunéw w klubie dzieciecym (art. 16 ustawy z 4.02.2011 r. o
opiece nad dzie¢mi do lat 3, t.j. Dz.U. 2026 poz. 515) Wtasciciel pobiera od kandydata
informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci w zakresie przestepstw
okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu
karnego oraz w ustawie o przeciwdziataniu narkomanii.

2. W przypadku osdb posiadajgcych obywatelstwo inne niz polskie Wtasciciel pobiera
rowniez:

d) informacje z rejestru karnego panstwa obywatelstwa, uzyskiwang do celéw
dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi;
e) oswiadczenie o panstwie lub panstwach zamieszkiwania w ciggu ostatnich 20
lat, innych niz Rzeczpospolita Polska i panstwo obywatelstwa, ztozone pod

rygorem odpowiedzialnosci karne;j.

§ 4. Aktualizacja oswiadczen i okres przechowywania dokumentéw

1. Os$wiadczenia i informacje, o ktorych mowa w § 2 i § 3, aktualizowane sg co
najmniej raz na 24 miesigce oraz kazdorazowo w razie powziecia informacji
uzasadniajgcej weryfikacje.

2. Wydruki z RSPD, informacje z KRK oraz o$wiadczenia przechowywane sg przez
okres trwania zatrudnienia oraz przez okres wymagany przepisami o0 aktach

osobowych. Wtgczane sg do czesci A akt osobowych pracownika.
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