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Agnieszka Stefańska prowadząca działalność gospodarczą pod nazwą Klub Dziecięcy 

Zaczarowany Zakątek | NIP 777-342-21-03 | REGON 527960841 

 

 

Dokument główny 

 

Zgodne z art. 22b–22c ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 

przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110) oraz 

ustawą z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3 (t.j. Dz.U. 2025 poz. 798 ze zm.) 

i Rozporządzeniem MRPiPS z 13.12.2024 r. w sprawie standardów opieki nad dziećmi w 

wieku do lat 3 (Dz.U. 2024 poz. 1882) 

o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym 

i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110) 

 

 

 

Trzcielin, 2026 r. 
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Uwaga wprowadzająca dla Właściciela 

Niniejszy dokument stanowi zaktualizowaną i zindywidualizowaną wersję Standardów 

Ochrony Małoletnich Klubu Dziecięcego Zaczarowany Zakątek. Bazuje na wcześniej 

obowiązujących w klubie dotychczas obowiązujących Standardach — z zachowaniem 

mocnych elementów dotychczasowego dokumentu, w szczególności rozbudowanego 

rozdziału o ochronie wizerunku, trzyobszarowego ujęcia zasad relacji personel–dziecko oraz 

planu wsparcia po krzywdzeniu. 

W stosunku do wersji bazowej rozbudowano dokumentację o następujące elementy: 

• Zarządzenie Właściciela wprowadzające Standardy do stosowania (otwarcie 

dokumentu — formalne potwierdzenie wdrożenia). 

• Klauzula informacyjna RODO obejmująca przetwarzanie danych osobowych w ramach 

realizacji Standardów (poza zgodami na wizerunek). 

• Pięć dodatkowych załączników (nr 6A, 6B, 10A, 15A, 16) wzmacniających ślad 

procesowy — ankieta dla rodziców, konsultacje z dziećmi, algorytm odbioru w 

sytuacjach niestandardowych, wzór notatki służbowej oraz protokół przeglądu 

Standardów. 

• Ujednolicone słownictwo do realiów klubu dziecięcego, aktualna podstawa prawna, 

słowniczek pojęć, kompletny zestaw 15 załączników bazowych (wzory oświadczeń, 

karta interwencji, wykaz instytucji Trzcielin, plan szkoleń, analiza ryzyka, rejestr 

zgłoszeń), procedury interwencji w trzech ścieżkach, procedura odsuwania 

pracownika, ograniczenia ekspozycji dzieci na ekran, rozdział o sytuacji dzieci ze 

specjalnymi potrzebami w zakresie opieki i wsparcia rozwojowego (zgodnie z 

Rozporządzeniem MRPiPS z 13.12.2024 r., Dz.U. 2024 poz. 1882). 
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Zarządzenie Właściciela Klubu Dziecięcego Zaczarowany Zakątek 

Nr 1/2026 z dnia 01.01 2026 r. 

 

w sprawie wprowadzenia Standardów Ochrony Małoletnich przed krzywdzeniem 

Na podstawie art. 22b oraz art. 22c ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 

110), w brzmieniu po nowelizacji wprowadzonej ustawą z dnia 28 lipca 2023 r. (Dz.U. 2023 

poz. 1606), zarządzam, co następuje: 

§ 1 

Wprowadza się do stosowania w Klubie Dziecięcym Zaczarowany Zakątek Standardy Ochrony 

Małoletnich przed krzywdzeniem, stanowiące załącznik do niniejszego zarządzenia, wraz z 

20 załącznikami stanowiącymi ich integralną część. 

§ 2 

Osobą odpowiedzialną za realizację, monitorowanie i propagowanie Standardów wyznacza 

się kierownika placówki. 

§ 3 

Zobowiązuje się cały personel klubu — bez względu na formę zatrudnienia — do: 

1. zapoznania się z pełnym tekstem Standardów wraz ze wszystkimi załącznikami, 

2. podpisania oświadczenia według wzoru stanowiącego Załącznik nr 14, 

3. przestrzegania postanowień Standardów w toku wykonywania obowiązków 

zawodowych, 

4. uczestnictwa w szkoleniach przewidzianych w Załączniku nr 13. 

§ 4 

Standardy podlegają cyklicznej ewaluacji: 

5. corocznej — w formie ankiety monitorującej wśród personelu (Załącznik nr 6) i 

ankiety dla rodziców (Załącznik nr 6A), 
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6. co najmniej raz na 2 lata — w formie pełnego przeglądu dokumentu, 

dokumentowanego protokołem (Załącznik nr 16), zgodnie z art. 22c ust. 6 ustawy. 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

Agnieszka Stefańska 

Właściciel Klubu Dziecięcego Zaczarowany Zakątek 
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Spis treści 

DOKUMENT GŁÓWNY 

• Rozdział I — Obszary Standardów (§ 1) 

• Rozdział II — Słowniczek pojęć (§ 2) 

• Rozdział III — Czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia (§ 3) 

• Rozdział IV — Zasady reagowania na podejrzenie krzywdzenia (§§ 4–8) 

• Rozdział V — Zasady ochrony wizerunku i danych (§§ 9–11) 

• Rozdział VI — Bezpieczne korzystanie z Internetu (§§ 12–13) 

• Rozdział VII — Monitoring i przegląd Standardów (§ 14) 

• Rozdział VIII — Przepisy końcowe (§ 15) 

• Klauzula informacyjna RODO (§ 16) 

 

STANDARDY OCHRONY MAŁOLETNICH PRZED 

KRZYWDZENIEM 
Klub Dziecięcy Zaczarowany Zakątek 

 

Wstęp 

Dobro i bezpieczeństwo dzieci w Klubie Dziecięcym Zaczarowany Zakątek, zwanym dalej 

„klubem", są priorytetem wszelkich działań podejmowanych przez personel. Każdy pracownik 

traktuje dziecko z szacunkiem, uwzględnia jego potrzeby — także potrzeby dzieci ze 

specjalnymi potrzebami w zakresie opieki i wsparcia rozwojowego, jeżeli takie dzieci 

uczęszczają do klubu. Niedopuszczalne jest, by pracownik stosował wobec dziecka 

jakiekolwiek formy przemocy. 

Niniejsze Standardy określają procedury interwencji, działania profilaktyczne, edukacyjne, 

zasady zapobiegania krzywdzeniu dzieci, a w sytuacji, gdy do krzywdzenia doszło — zasady 
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zmniejszenia rozmiaru jego skutków oraz wskazują odpowiedzialność osób zatrudnionych w 

klubie za bezpieczeństwo dzieci. 

Standardy są publikowane na stronie internetowej klubu, wywieszone w widocznym miejscu 

w siedzibie placówki w wersji zupełnej oraz skróconej (przeznaczonej dla małoletnich), a 

także udostępniane personelowi i rodzicom za pośrednictwem aplikacji [platforma 

komunikacyjna] wykorzystywanej w klubie. 

Niniejsze Standardy zostały opracowane na podstawie art. 22b–22c ustawy z dnia 13 maja 

2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 

małoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110) oraz art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o 

opiece nad dziećmi do lat 3 (t.j. Dz.U. 2025 poz. 798 ze zm.) o przeciwdziałaniu zagrożeniom 

przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (t.j. Dz.U. 2026 poz. 110), w 

brzmieniu po nowelizacji wprowadzonej ustawą z dnia 28 lipca 2023 r. (Dz.U. 2023 poz. 1606). 

 

Standardy ogólne 

Standard 1 — Klub Dziecięcy opracował, przyjął i wdrożył do realizacji Standardy Ochrony 

Małoletnich, które określają: 

a) zasady bezpiecznej rekrutacji personelu (Załącznik nr 1); 

b) procedury reagowania na krzywdzenie (Załączniki nr 8, 9, 10); 

c) procedury i osoby odpowiedzialne za przyjęcie zgłoszenia, dokumentowanie i dalsze 

działania pomocowe; 

d) zasady ustalania planu wsparcia małoletniego po ujawnieniu krzywdzenia; 

e) zasady bezpiecznych relacji personel–małoletni, w tym zachowania niedozwolone 

(Załącznik nr 2); 

f) zasady bezpiecznych relacji małoletni–małoletni, w tym zachowania niedozwolone; 

g) zasady korzystania z urządzeń elektronicznych z dostępem do Internetu (Załącznik 

nr 5); 

h) procedury ochrony dzieci przed treściami szkodliwymi i zagrożeniami w Internecie, 

w tym ochrony wizerunku i danych osobowych (Załącznik nr 4); 
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i) zasady upowszechniania i ewaluacji Standardów. 

Standard 2 — Klub Dziecięcy stosuje zasady bezpiecznej rekrutacji personelu i regularnie 

szkoli personel ze Standardów (Załącznik nr 13). 

Standard 3 — Klub Dziecięcy wdrożył i stosuje procedury interwencyjne, które są znane 

całemu personelowi i dostępne dla każdego pracownika. Każdy pracownik wie, komu zgłosić 

informację o krzywdzeniu małoletniego oraz kto jest odpowiedzialny za działania 

interwencyjne. Każdemu pracownikowi udostępnione są dane kontaktowe lokalnych 

instytucji odpowiedzialnych za przeciwdziałanie i interwencję w przypadku krzywdzenia 

(Załącznik nr 12). 

Standard 4 — Klub Dziecięcy co najmniej raz na 2 lata monitoruje i — w razie konieczności 

— ewaluuje zapisy Standardów, konsultując się z personelem, dziećmi i rodzicami oraz 

aktualizując zapisy, jeżeli wymaga tego dobro małoletnich (zgodnie z art. 22c ust. 6 ustawy z 

13 maja 2016 r.). Coroczne ankiety monitorujące (Załączniki nr 6 i 6A) oraz konsultacje z 

dziećmi (Załącznik nr 6B) stanowią narzędzia bieżącego monitoringu pomiędzy przeglądami 

pełnymi (Załącznik nr 16). 

 

Rozdział I — Obszary Standardów Ochrony Małoletnich 

§ 1. 

Standardy Ochrony Małoletnich tworzą bezpieczne i przyjazne środowisko klubu. Obejmują 

cztery obszary: 

1) Polityka Ochrony Małoletnich, która określa: 

a) zasady bezpiecznej rekrutacji personelu (Załącznik nr 1); 

b) zasady bezpiecznych relacji personel–dziecko oraz dziecko–dziecko (Załącznik nr 2); 

c) zasady reagowania na przypadki podejrzenia krzywdzenia dziecka (Załączniki nr 8, 9 

i 10); 

d) zasady ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych (Załącznik nr 4); 
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e) zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i mediów elektronicznych (Załącznik nr 

5); 

f) zasady opieki nad dziećmi ze specjalnymi potrzebami w zakresie opieki i wsparcia 

(Załącznik nr 11), jeżeli takie dzieci uczęszczają do klubu; 

2) Personel — obszar obejmujący: 

a) zasady rekrutacji personelu pracującego z dziećmi, w tym obowiązek uzyskiwania 

danych z RSPD oraz informacji z KRK; 

b) zasady bezpiecznych relacji personelu z małoletnimi (Załącznik nr 2); 

c) zasady zapewniania pracownikom podstawowej wiedzy na temat ochrony małoletnich 

(Załącznik nr 13 — Plan szkoleń); 

d) zasady przygotowania personelu do edukowania dzieci, rodziców i opiekunów w 

obszarze ochrony przed przemocą; 

3) Procedury — obszar obejmujący: 

a) wykaz lokalnych instytucji i organizacji zajmujących się interwencją w sytuacjach 

krzywdzenia dzieci (Załącznik nr 12); 

b) zasady eksponowania informacji dla dzieci na temat możliwości uzyskania pomocy w 

trudnej sytuacji, w tym numerów bezpłatnych telefonów zaufania; 

c) procedury interwencji w trzech scenariuszach krzywdzenia (Załączniki nr 8, 9 i 10); 

4) Monitoring — obszar obejmujący: 

a) coroczną ankietę monitorującą wśród personelu (Załącznik nr 6) oraz ankietę dla 

rodziców (Załącznik nr 6A); 

b) coroczne konsultacje z dziećmi (Załącznik nr 6B); 

c) pełny przegląd Standardów co najmniej raz na dwa lata, na podstawie art. 22c ust. 6 

ustawy z 13 maja 2016 r., dokumentowany protokołem (Załącznik nr 16). 

 

Rozdział II — Słowniczek pojęć 

§ 2. 
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Ilekroć w niniejszych Standardach jest mowa o: 

1. dziecku/małoletnim — należy przez to rozumieć każdą osobę do ukończenia 18. roku 

życia, w klubie — uczestnika uczęszczającego do Klubu Dziecięcego Zaczarowany 

Zakątek; 

2. krzywdzeniu dziecka — należy przez to rozumieć popełnienie czynu zabronionego lub 

czynu karalnego na szkodę dziecka, lub zagrożenie dobra dziecka, w tym jego 

zaniedbanie; 

3. personelu — należy przez to rozumieć każdego pracownika klubu bez względu na 

formę zatrudnienia, w tym współpracownika, stażystę, wolontariusza lub inną osobę, 

która z racji pełnionej funkcji lub zadań ma (nawet potencjalny) kontakt z dziećmi; 

4. opiekunie dziecka — należy przez to rozumieć osobę uprawnioną do reprezentacji 

dziecka, w szczególności jego rodzica, opiekuna prawnego lub rodzica zastępczego; 

5. Właścicielu — należy przez to rozumieć Właściciela Klubu Dziecięcego Zaczarowany 

Zakątek, kierującego bieżącą działalnością klubu; 

6. Organie prowadzącym — należy przez to rozumieć [pełna nazwa organu 

prowadzącego — do uzupełnienia], jako podmiot prowadzący przedszkole; 

7. zgodzie rodzica dziecka — należy przez to rozumieć zgodę co najmniej jednego z 

rodziców dziecka; w przypadku braku porozumienia między rodzicami konieczne jest 

poinformowanie rodziców o konieczności rozstrzygnięcia sprawy przez sąd 

opiekuńczy; 

8. osobie odpowiedzialnej — należy przez to rozumieć pracownika wyznaczonego 

pisemnie przez Właściciela, sprawującego nadzór nad realizacją niniejszych 

Standardów oraz przyjmującego zgłoszenia o zdarzeniach zagrażających małoletnim; 

na dzień przyjęcia niniejszych Standardów osobą odpowiedzialną jest Agnieszka 

Stefańska. 

9. osobie odpowiedzialnej za Internet — należy przez to rozumieć wyznaczonego przez 

Właściciela pracownika sprawującego nadzór nad korzystaniem z Internetu i mediów 

elektronicznych w placówce; 
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10. danych osobowych dziecka — należy przez to rozumieć wszelkie informacje 

umożliwiające identyfikację dziecka, w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO; 

11. RSPD — należy przez to rozumieć Rejestr Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym, 

prowadzony na podstawie ustawy z 13 maja 2016 r.; 

12. karcie interwencji — należy przez to rozumieć dokument sporządzany przez osobę 

odpowiedzialną w razie podjęcia interwencji w sprawie krzywdzenia dziecka 

(Załącznik nr 3); 

13. rejestrze zgłoszeń — należy przez to rozumieć dokument prowadzony przez osobę 

odpowiedzialną, w którym odnotowuje się zgłoszenia o zdarzeniach zagrażających 

dobru małoletniego (Załącznik nr 15); 

14. aplikacji [platforma komunikacyjna] — należy przez to rozumieć aplikację 

wykorzystywaną w klubie jako kanał komunikacji z personelem i rodzicami. 

 

Rozdział III — Czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia dzieci 

§ 3. 

1. Rekrutacja pracowników odbywa się zgodnie z Zasadami bezpiecznej rekrutacji 

stanowiącymi Załącznik nr 1. 

2. Pracownicy znają i stosują Zasady bezpiecznych relacji personel–dziecko oraz 

dziecko–dziecko, stanowiące Załącznik nr 2. 

3. Pracownicy posiadają wiedzę na temat czynników ryzyka i symptomów krzywdzenia 

dzieci. Są w szczególności wrażliwi na: widoczne ślady na ciele dziecka, których 

pochodzenie trudno wyjaśnić; sygnały dyskomfortu w obecności konkretnej osoby; 

nagłe regresy umiejętności; zaniedbanie pielęgnacyjne; sygnały dotyczące intymnych 

części ciała dziecka. 

4. Pracownicy monitorują sytuację i dobrostan każdego dziecka. 

5. W przypadku zidentyfikowania czynników ryzyka pracownik niezwłocznie sporządza 

notatkę służbową (Załącznik nr 15A) i przekazuje ją osobie odpowiedzialnej, która 
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podejmuje decyzję o uruchomieniu procedury interwencji właściwej dla rodzaju 

krzywdzenia (Załączniki nr 8, 9 lub 10). 

Rozdział IV — Zasady reagowania na przypadki podejrzenia krzywdzenia małoletniego 

§ 4. 

1. Pracownik, który powziął podejrzenie krzywdzenia dziecka, niezwłocznie, nie później 

niż w tym samym dniu roboczym, sporządza notatkę służbową (według wzoru z 

Załącznika nr 15A) i przekazuje ją osobie odpowiedzialnej, a w razie jej nieobecności 

— bezpośrednio Właścicielowi. 

2. Notatka zawiera: datę i godzinę powzięcia informacji, dane dziecka, opis sytuacji, 

dane osób, których informacja dotyczy, oraz podpis pracownika. 

3. Osoba przyjmująca zgłoszenie odnotowuje je w rejestrze zgłoszeń (Załącznik nr 15) 

oraz inicjuje procedurę interwencji właściwą dla rodzaju krzywdzenia (Załączniki nr 

8, 9 lub 10). 

§ 5. 

1. Po przyjęciu zgłoszenia osoba odpowiedzialna ustala wstępnie, czy podejrzenie 

krzywdzenia dotyczy:  

a) personelu placówki lub osoby trzeciej spoza placówki — uruchamiana jest 

procedura określona w Załączniku nr 8;  

b) innego dziecka (przemoc rówieśnicza) — uruchamiana jest procedura 

określona w Załączniku nr 9;  

c) rodzica lub opiekuna prawnego/faktycznego dziecka — uruchamiana jest 

procedura określona w Załączniku nr 10. 

2. W każdym z trzech scenariuszy osoba odpowiedzialna sporządza opis sytuacji w 

klubie i — w zakresie znanym placówce — w środowisku rodzinnym dziecka, 

opracowuje plan pomocy małoletniemu i jeżeli to konieczne, powołuje zespół 

interwencyjny zgodnie z § 6. 
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3. Plan pomocy małoletniemu obejmuje: działania interwencyjne, formy wsparcia 

oferowane przez klub, skierowanie do specjalistycznej placówki pomocy. 

§ 6. 

1. W bardziej skomplikowanych przypadkach Właściciel powołuje zespół interwencyjny 

w składzie: osoba odpowiedzialna, Właściciel, psycholog lub pedagog oraz w razie 

potrzeby inni pracownicy. 

2. Zespół interwencyjny sporządza plan pomocy małoletniemu. 

3. W razie zgłoszenia podejrzenia krzywdzenia przez rodzica/opiekuna, Właściciel jest 

zobowiązany powołać zespół interwencyjny. 

4. Zespół wzywa rodziców/opiekunów dziecka pokrzywdzonego na spotkanie 

wyjaśniające — z zastrzeżeniem, że w sytuacjach, w których podejrzenie krzywdzenia 

dotyczy samego rodzica/opiekuna, stosuje się procedurę z Załącznika nr 10. 

§ 7. 

1. Sporządzony plan pomocy małoletniemu wraz z zaleceniem współpracy przy jego 

realizacji przedstawiany jest rodzicom/opiekunom dziecka pokrzywdzonego — z 

zastrzeżeniem ust. 5. 

2. Osoba odpowiedzialna lub psycholog informuje rodziców/opiekunów o obowiązku 

klubu — jako instytucji — zgłoszenia podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniego 

organu (prokuratura, policja, sąd opiekuńczy, ośrodek pomocy społecznej lub 

przewodniczący zespołu interdyscyplinarnego — procedura „Niebieskiej Karty"). 

3. Klub Dziecięcy uczestniczy w realizacji procedury „Niebieskiej Karty", w tym 

uprawnione jest do samodzielnego jej wszczynania, na podstawie art. 9d i nast. 

ustawy z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy domowej (t.j. Dz.U. 2024 poz. 

1673). 

4. Po poinformowaniu rodziców/opiekunów małoletniego, Właściciel składa 

zawiadomienie o podejrzeniu przestępstwa — w terminie nieprzekraczającym 7 dni 
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od dnia powzięcia informacji uzasadniającej podejrzenie. W sprawach pilnych — 

niezwłocznie, w tym samym dniu (art. 304 § 1 Kodeksu postępowania karnego). 

5. W przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia obejmuje rodzica/opiekuna dziecka, 

kolejność czynności określa Załącznik nr 10. Zewnętrzne zawiadomienie poprzedza 

komunikację z rodzicem-sprawcą. 

6. Dalszy tok postępowania leży w kompetencjach instytucji, do których skierowano 

zawiadomienie. 

7. W przypadku, gdy podejrzenie krzywdzenia zgłosili rodzice/opiekunowie 

małoletniego, a podejrzenie nie zostało potwierdzone — przedszkole informuje 

rodziców/opiekunów na piśmie. 

§ 8. 

1. Z przebiegu interwencji osoba odpowiedzialna sporządza kartę interwencji według 

wzoru stanowiącego Załącznik nr 3. Karta interwencji jest przechowywana w odrębnej 

kartotece „Interwencje SOM" prowadzonej przez osobę odpowiedzialną, w sposób 

zapewniający integralność i poufność danych — w szczególności w zamykanej szafie 

kancelaryjnej oraz w zaszyfrowanym folderze elektronicznym, do których dostęp 

posiada wyłącznie osoba odpowiedzialna oraz Właściciel. W dokumentacji dziecka 

odnotowuje się wyłącznie informację o prowadzeniu karty interwencji wraz z jej 

numerem rejestrowym. 

2. Wszyscy pracownicy oraz inne osoby, które w związku z wykonywaniem obowiązków 

służbowych podjęły informację o krzywdzeniu dziecka, są zobowiązani do zachowania 

ich w tajemnicy — z wyłączeniem informacji przekazywanych uprawnionym 

instytucjom. 

 

Rozdział V — Zasady ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych małoletnich 

§ 9. 
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1. Klub, uznając prawo dziecka do prywatności i ochrony dóbr osobistych, zapewnia 

ochronę wizerunku dziecka i najwyższe standardy ochrony danych osobowych 

zgodnie z RODO oraz art. 81 ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych (t.j. Dz.U. 2025 poz. 24). 

2. Wytyczne dotyczące ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych dzieci, wraz z 

wzorem zgody i klauzulą informacyjną RODO, stanowią Załącznik nr 4. Załącznik ten 

zawiera między innymi: zasady „naszych wartości", dbanie o bezpieczeństwo 

wizerunków, rejestrowanie do użytku klubu, zasady przy prywatnym użytku rodziców, 

rejestrowanie przez media i osoby trzecie, postępowanie przy niewyrażeniu zgody, 

przechowywanie zdjęć i nagrań — z poszanowaniem zasad wypracowanych w 

dotychczasowej praktyce Klubu Dziecięcego Zaczarowany Zakątek. 

§ 10. 

1. Pracownikowi klubu dziecięcego nie wolno umożliwiać przedstawicielom mediów ani 

innym osobom utrwalania wizerunku dziecka (filmowanie, fotografowanie, 

nagrywanie głosu) na terenie placówki bez pisemnej zgody rodzica lub opiekuna 

prawnego dziecka oraz bez zgody Właściciela. 

2. Niedopuszczalne jest podanie przedstawicielowi mediów lub innej osobie zewnętrznej 

danych kontaktowych do opiekuna dziecka bez wiedzy i zgody tego opiekuna. 

§ 11. 

1. Publikacja  wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie wymaga pisemnej 

zgody rodzica lub opiekuna prawnego dziecka, udzielonej w wzorze stanowiącym 

element Załącznika nr 4. 

2. Jeżeli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegół całości takiej jak: zgromadzenie, 

krajobraz, publiczna impreza — zgoda nie jest wymagana (art. 81 ust. 2 pkt 2 prawa 

autorskiego). 

3. Zgoda rodziców na rejestrację wydarzeń w klubie jest wydawana z początkiem 

każdego roku działalności. Rodzic w każdym momencie może wycofać tę zgodę. 
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Rozdział VI — Zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i mediów elektronicznych 

§ 12. 

1. Klub Dziecięcy, mając na uwadze wczesny wiek dzieci, eliminuje ekspozycję 

ekranową dzieci poniżej 2. roku życia oraz ogranicza ją do absolutnego minimum w 

przypadku dzieci w wieku 2–3 lat, zgodnie z zaleceniami WHO i Polskiego Towarzystwa 

Pediatrycznego (dla dzieci do lat 2 zalecana jest zerowa ekspozycja ekranowa; dla 

dzieci 2–3 lat — max. 15 minut dziennie, wyłącznie pod nadzorem opiekuna i bez 

treści algorytmicznych). 

2. Wszelka aktywność dzieci z udziałem urządzeń elektronicznych odbywa się pod 

stałym nadzorem pracownika. 

3. Szczegółowe zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i urządzeń 

elektronicznych stanowią Załącznik nr 5. 

4. Sieć internetowa klubu jest zabezpieczona programem antywirusowym 

aktualizowanym nie rzadziej niż raz w miesiącu. 

§ 13. 

1. W trakcie zajęć osobiste urządzenia elektroniczne pracownika powinny być 

wyłączone lub wyciszone, a funkcjonalność Bluetooth wyłączona na terenie placówki. 

2. Pracownik ma obowiązek informowania dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania 

z Internetu — w sposób adekwatny do wieku i poziomu rozwoju dziecka. 

 

Rozdział VII — Monitoring i przegląd Standardów Ochrony Małoletnich 

§ 14. 

1. Właściciel wyznacza imiennie osobę odpowiedzialną za realizację i propagowanie 

Standardów. Aktualne dane osoby odpowiedzialnej (imię, nazwisko, stanowisko, dane 
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kontaktowe) określa odrębna decyzja Właściciela. Na dzień przyjęcia niniejszych 

Standardów osobą odpowiedzialną jest Agnieszka Stefańska. 

2. Osoba odpowiedzialna jest obowiązana do monitorowania realizacji Standardów, 

reagowania na sygnały naruszenia, prowadzenia rejestru zgłoszeń (Załącznik nr 15), 

prowadzenia karty interwencji (Załącznik nr 3) oraz proponowania zmian w 

Standardach. 

3. Osoba odpowiedzialna przeprowadza wśród pracowników, raz na 12 miesięcy, ankietę 

monitorującą poziom realizacji Standardów (Załącznik nr 6) oraz wśród rodziców 

ankietę monitorującą postrzeganie wdrożenia (Załącznik nr 6A). Sporządza raport z 

monitoringu, który przedstawia Właścicielowi w terminie 30 dni od zakończenia 

ankiet. 

4. Niezależnie od corocznych ankiet, Właściciel wraz z osobą odpowiedzialną dokonuje 

pełnego przeglądu Standardów co najmniej raz na dwa lata, w celu zapewnienia ich 

dostosowania do aktualnych potrzeb oraz zgodności z obowiązującymi przepisami — 

zgodnie z art. 22c ust. 6 ustawy z 13 maja 2016 r. Wnioski z przeprowadzonej oceny 

dokumentuje się w protokole (Załącznik nr 16), podpisanym przez Właściciela i osobę 

odpowiedzialną. 

5. Konsultacje z dziećmi prowadzone są raz w roku, w sposób dostosowany do wieku i 

etapu rozwoju, zgodnie z procedurą stanowiącą Załącznik nr 6B. 

6. Osoba odpowiedzialna może powołać zespół koordynujący, jeśli uzna, że taki zespół 

przyczyni się do lepszej realizacji Standardów. 

7. Osoba odpowiedzialna, w razie dokonania zmian w Standardach, przeprowadza wśród 

pracowników szkolenie z aktualizacji. Z przeprowadzonego szkolenia sporządza się 

protokół. 

 

Rozdział VIII — Przepisy końcowe 

§ 15. 



„Zaczarowany Zakątek” 
Agnieszka Stefańska 
ul. Zwierzyniecka 3 
62-070 Trzcielin 
NIP 777 342 21 03 
tel. 535 909 130 

klubzaczarowany.zakatek@gmail.com 

 

 

Strona 17 z 20 
 

1) Niniejsze Standardy wchodzą w życie z dniem ogłoszenia, na podstawie zarządzenia 

Właściciela wprowadzającego. 

2) Ogłoszenie Standardów następuje poprzez:  

a) wywieszenie na tablicy ogłoszeń lub w innym widocznym miejscu w siedzibie 

klubu — w wersji zupełnej oraz w wersji skróconej, przeznaczonej dla 

małoletnich;  

b) zamieszczenie na stronie internetowej klubu;  

c) udostępnienie tekstu Standardów pracownikom oraz rodzicom/opiekunom za 

pośrednictwem aplikacji Livekid oraz drogą elektroniczną. 

3) Każdy nowy pracownik, przed dopuszczeniem do pracy z dziećmi, zapoznaje się z 

pełnym tekstem Standardów wraz ze wszystkimi załącznikami i podpisuje 

oświadczenie według wzoru stanowiącego Załącznik nr 14. Oświadczenie włącza się 

do akt osobowych pracownika (część B). 

4) Każdy nowy rodzic, zawierając umowę o świadczenie usług z klubem, otrzymuje 

informację o miejscu publikacji Standardów oraz pisemnie potwierdza zapoznanie się 

z nimi. 

5) Wszystkie załączniki nr 1–16 (z uwzględnieniem 6A, 6B, 10A, 15A) stanowią integralną 

część niniejszych Standardów. 

 

Klauzula informacyjna RODO — przetwarzanie danych w ramach Standardów 

§ 16. 

Realizacja Standardów Ochrony Małoletnich wiąże się z przetwarzaniem danych osobowych 

dzieci, ich rodziców/opiekunów oraz personelu (m.in. w ramach rejestru zgłoszeń, karty 

interwencji, oświadczeń, protokołów szkoleń). W związku z tym, na podstawie art. 13 RODO, 

informuje się, że: 
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• Administratorem danych jest Agnieszka Stefańska prowadząca działalność 

gospodarczą pod nazwą Klub Dziecięcy Zaczarowany Zakątek, ul. Zwierzyniecka 3, 

62-070 Trzcielin, NIP 777-342-21-03. 

• Dane przetwarzane są w celu wykonania obowiązków prawnych ciążących na 

placówce, w szczególności wynikających z art. 22b–22c ustawy z 13 maja 2016 r. (t.j. 

Dz.U. 2026 poz. 110), ustawy z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy domowej 

(t.j. Dz.U. 2024 poz. 1673) — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz lit. e RODO. W zakresie 

przetwarzania szczególnych kategorii danych (zdrowia, sytuacji rodzinnej dziecka) — 

na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b oraz lit. g RODO. 

• Odbiorcami danych mogą być wyłącznie organy uprawnione na podstawie przepisów 

prawa: prokuratura, policja, sąd opiekuńczy, ośrodek pomocy społecznej, zespół 

interdyscyplinarny ds. przeciwdziałania przemocy domowej, organ prowadzący 

ewidencję żłobków i klubów dziecięcych (gmina/starosta), Państwowa Komisja do 

spraw przeciwdziałania wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej lat 15. 

• Dane są przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, a w zakresie karty 

interwencji i rejestru zgłoszeń — przez 10 lat od daty zamknięcia sprawy. 

Oświadczenia i protokoły szkoleń — przez okres zatrudnienia oraz dodatkowo zgodnie 

z przepisami o aktach osobowych. 

• Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo dostępu do danych, sprostowania, 

żądania ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych. Prawo do usunięcia danych oraz do przenoszenia 

danych — w zakresie wynikającym z RODO i przepisów odrębnych. 

• Dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

• Klub Dziecięcy stosuje techniczne i organizacyjne środki ochrony danych: zamykane 

szafy kancelaryjne, szyfrowanie folderów elektronicznych, ograniczenie dostępu 

wyłącznie do osoby odpowiedzialnej i Właściciela, ewidencjonowane upoważnienia do 

przetwarzania, polityka kluczy. 
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Załącznik nr 1 

Zasady bezpiecznej rekrutacji w Klubie Dziecięcym Zaczarowany Zakątek 

§ 1. Zakres weryfikacji kandydata 

1. Właściciel przed zatrudnieniem pracownika poznaje dane osobowe i kwalifikacje 

kandydata, w tym jego stosunek do wartości takich jak ochrona praw dzieci i szacunek 

do ich godności. 

2. Właściciel zapewnia, by osoby zatrudniane (w tym osoby pracujące na podstawie 

umowy zlecenia, wolontariusze, stażyści, praktykanci) posiadały odpowiednie 

kwalifikacje do pracy z dziećmi i były dla nich bezpieczne. 

3. W każdym przypadku Właściciel posiada dane pozwalające zidentyfikować osobę 

zatrudnioną: imię (imiona) i nazwisko, datę urodzenia, dane kontaktowe. 

§ 2. Sprawdzenie w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (RSPD) 

1. Przed dopuszczeniem osoby zatrudnianej do wykonywania obowiązków związanych z 

opieką, edukacją lub kontaktem z małoletnimi przedszkole obowiązane jest sprawdzić 

tę osobę w RSPD — Rejestrze z dostępem ograniczonym oraz w Rejestrze osób, w 

stosunku do których Państwowa Komisja do spraw przeciwdziałania wykorzystaniu 

seksualnemu małoletnich poniżej lat 15 wydała postanowienie o wpisie. Rejestr 

dostępny jest na stronie rps.ms.gov.pl. 

2. Aby uzyskać informacje z Rejestru z dostępem ograniczonym, Właściciel zakłada profil 

podmiotu i pobiera od kandydata dane: imię i nazwisko, datę urodzenia, PESEL, 

nazwisko rodowe, imię ojca, imię matki. 

3. Wydruk z Rejestru przechowuje się w aktach osobowych pracownika lub w 

analogicznej dokumentacji dotyczącej wolontariusza/praktykanta. 

4. W razie negatywnego wyniku sprawdzenia (wpis w Rejestrze) Właściciel odmawia 

zatrudnienia kandydata i archiwizuje wydruk wraz z notatką służbową. 

§ 3. Krajowy Rejestr Karny i wymóg weryfikacji niekaralności opiekunów 
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1. W odniesieniu do opiekunów w klubie dziecięcym (art. 16 ustawy z 4.02.2011 r. o 

opiece nad dziećmi do lat 3, t.j. Dz.U. 2026 poz. 515) Właściciel pobiera od kandydata 

informację z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności w zakresie przestępstw 

określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu 

karnego oraz w ustawie o przeciwdziałaniu narkomanii. 

2. W przypadku osób posiadających obywatelstwo inne niż polskie Właściciel pobiera 

również:  

d) informację z rejestru karnego państwa obywatelstwa, uzyskiwaną do celów 

działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi;  

e) oświadczenie o państwie lub państwach zamieszkiwania w ciągu ostatnich 20 

lat, innych niż Rzeczpospolita Polska i państwo obywatelstwa, złożone pod 

rygorem odpowiedzialności karnej. 

§ 4. Aktualizacja oświadczeń i okres przechowywania dokumentów 

1. Oświadczenia i informacje, o których mowa w § 2 i § 3, aktualizowane są co 

najmniej raz na 24 miesiące oraz każdorazowo w razie powzięcia informacji 

uzasadniającej weryfikację. 

2. Wydruki z RSPD, informacje z KRK oraz oświadczenia przechowywane są przez 

okres trwania zatrudnienia oraz przez okres wymagany przepisami o aktach 

osobowych. Włączane są do części A akt osobowych pracownika. 

 

 

 

 

 

 

 

 


